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EXCEL MACROS

Objectifs pédagogiques

Réaliser des macro-commandes sur Excel pour
I'automatiser des taches simples et interactives

Toute personne souhaitant automatiser des
taches répétitives

Prérequis

Avoir suivi la formation Excel Intermédiaire ou
Excel Perfectionnement

1 journée (7 heures)

Modalités pédagogiques
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Formateur expérimenté et spécialiste de la
bureautique

Alternance d'apports théoriques et pratiques.
Temps dédié a la pratique : 80 %

Moyens et supports pédagogiques
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1 pc par stagiaire

1 vidéo projecteur

Support de cours numérique et attestation de
formation remis en fin de formation
Assistance post formation par mail ou
téléphone valable un an

Modalités d’évaluation et de suivi

Pour faciliter la mémorisation des points
essentiels de la formation, le formateur
propose régulierement des synthéses et des
mises en application pratiques.

Evaluation des acquis via un quizz en fin de
formation.

Rappels sur les fonctionnalités d’Excel

Introduction et généralités
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Qu'est-ce qu'une macro ?
Quand utiliser des macros ?

Créer une macro-commande

O 0O 0O O 0O 0 O©°

Méthodologie de création

Utiliser I'enregistreur de macros

Utiliser les raccourcis clavier

Choisir I'emplacement de la macro

Choisir le mode d'enregistrement

Exécuter la macro-commande

Enregistrer des macros en références relatives

Affiner une macro-commande

Modifier une macro-commande

Appeler une macro par la liste des macros
Affecter une macro a un bouton, a une image
Affecter une macro a un bouton de barre d'outils
Créer un onglet, un groupe, une commande
Supprimer une macro-commande

Gérer la barre d’outils

Partager, supprimer une barre d'outils
Personnaliser de la barre d'outils d’accés rapide

Ajouter, supprimer, modifier les commandes d’un onglet
Lier une macro et une nouvelle icone dans les barres d’outils
Insérer un menu personnalisé regroupant plusieurs icones

Insérer un bouton
Exécuter la macro en mode «Pas a pas»
Afficher la fenétre des variables locales

Controler I’exécution d’'une macro-commande
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Examiner |'exécution d'une macro-commande
Utiliser les points d’arrét

Utiliser le bouton de commande

La liste déroulante

Le bouton d'option

La case a cocher

Nous contacter : formations@ie-efficiency.fr
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